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VISITAS DE ESTUDO
COMUNICAGAO A DIRECGAO E AO CONSELHO PEDAGOGICO
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VISITAS DE ESTUDO

ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

O professor responsavel deve:

A.) Procedimentos em termos de documentagao

1.) preencher o documento “Comunica¢do a Direc¢do e ao Conselho Pedagégico” (doc.1), para dar conhecimento dos
detalhes da visita e, caso esta ndo esteja integrada no PAA, remeter a mesma para aprovagao pelo Conselho Pedagégico;

2.) enviar, via aluno, o impresso de autorizagdo dos encarregados de educag¢do (doc.2), apresentando sucintamente
informacgdes sobre a visita, nomeadamente objectivos, custos, meios de deslocagdo e alimentagao, trajecto e hordrio, se
possivel;

Nenhum aluno pode participar numa visita de estudo sem a autorizacao referida anteriormente

Manter na sua posse as autorizagées durante todo o tempo em que decorra a visita

3.) preencher o documento “Seguro escolar” (doc.3) com a listagem de alunos autorizados para a visita de estudo e
entregar na Secretaria, com a antecedéncia minima de 3 dias, para efeitos do seguro (a ser accionado pelo Servigo de
Accdo Social Escolar - SASE);

4.) informar o Director de Turma e demais professores da(s) turma(s) da realizagdo da visita, colocando a informagdo no
placard na sala de professores, no espaco do PAA, e entregar a funcionaria do PBX uma comunicag¢do que inclua a relagdo
dos professores e alunos participantes na visita;

5.) solicitar a Secretaria uma declaragdo ou credencial da Escola, caso tal seja requerido pelos locais / entidades a visitar.

6.) apds a visita de estudo entregar ao(s) Director(es) de Turma uma listagem dos alunos que participam na mesma para
efeitos de relevagdo de faltas.

B.) Relatorio da Visita de Estudo

No prazo de trinta dias apds a conclusdo da Visita de Estudo compete a cada professor responsavel proceder a uma
avaliagdo da mesma, preenchendo para o efeito, em conjunto com os outros professores e com os alunos, o relatério de
avaliagdo (doc. 4).

C.) Faltas dos alunos

Aos alunos que participam na visita serd marcada falta as aulas que terdo nesse dia, as quais, posteriormente, com o
comprovativo de participagdo na visita, serdo retiradas pelo DT, ndo contando para o cdmputo das faltas justificadas



	Comunicação - Direcção e CP

